Coordenadoria de Secretaria de Estado do
Desenvolvimento Florestal Desenvolvimento Ambiental

RONDUNIA

Governo do Estado

TERMO DE REFERENCIA - TR N° 06/SEDAM-CODEF RETIFICADO

Formalizagdo para emissdo do Cadastro de Exploradores e

Consumidores de Recursos Florestais - CEPROF

O CEPROF é obrigatério para as pessocas fisicas ou Jjuridicas que
extraiam, coletem, produzam, beneficiem, transformem,
industrializem, comercializem, armazenem ou consumam produtos,
subprodutos ou matéria prima, inclusive plantios e

reflorestamentos.

Disponivel em https://www.sedam.ro.gov.br/codef/.

1. QUAIS CADASTROS DE EXPLORADORES E CONSUMIDORES DE RECURSOS
FLORESTAIS — CEPROF

Sao trés tipos de CEPROF: Cadastro para Empresas,
propriedade/plano manejo e para explorador florestal. A seguir,
serdao listados 0s documentos para formalizacédo processual

(original) de forma eletrdnica.

=

.1 CEPROF PARA EMPRESAS

o Requerimento Padrdo da SEDAM-CODEF com para cadastro disponivel

(http://www.sedam.ro.gov.br/codef/) ;

o 01 via do formulario eletrdnico do CEPROF com assinatura digital

(nato digital) ou assinatura reconhecida em Cartédrio;

o Contrato social da empresa;

o Documentos pessocais do proprietadrio da empresa;

o Comprovante de endereco da empresa;

o Cadastro Técnico Federal - CTF da empresa;

o CREA/RO do responsavel técnico;

o Cadastro Técnico Federal - CTF do responsavel técnico da

empresa;
o Taxa de Cadastramento no CEPROF-RO, no valor correspondente a 5

(Cinco) UPFs (Dare Cédigo 9037 - Taxas de CEPROF).
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2 CEPROF PARA PROPRIEDADE / PROJETO FLORESTAL

Requerimento Padrdo da SEDAM-CODEF para cadastro disponivel em
(http://www.sedam.ro.gov.br/codef/) ;

01 via do formulario eletrdénico do CEPROF com assinatura digital
(nato digital) ou assinatura reconhecida em Cartério;

Documentos pessoais do proprietério;

Comprovante de endereco do imdével rural;

Cadastro Técnico Federal - CTF do proprietéario;

CREA do responsavel técnico;

Cadastro Técnico Federal - CTF do responsavel técnico;
Documentos habeis para a comprovacdo da posse ou propriedade do
imével rural expedida a menos de 30 dias;

Cadastro Ambiental Rural - CAR;

Taxa de Cadastramento no CEPROF-RO, no valor correspondente a 5

(Cinco) UPFs (Dare Cddigo 9037 - Taxas de CEPROF).

.3 CEPROF PARA EXPLORADOR FLORESTAL

Requerimento Padrdo da SEDAM-CODEF para cadastro disponivel em

(http://www.sedam.ro.gov.br/codef/) ;

01 via do formulario eletrdénico do CEPROF com assinatura digital
(nato digital) ou assinatura reconhecida em Cartério;

Cadastro Técnico Federal - CTF;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART;

Taxa de Cadastramento no CEPROF-RO, no valor correspondente a 5

(Cinco) UPFs (Dare Cddigo 9037 - Taxas de CEPROF).

PROCEDIMENTOS (PASSO-A-PASSO) PARA EMISSAO DO CEPROF

emissdo do Cadastro de CEPROF deverd ser realizado em 2 (duas)

etapas. Com a primeira (2.1) preenchimento no sistema do CEPROF

SEDAM e a segunda etapa (2.2) com protocolo da documentagcdo no

Sistema Eletrdnico de Informacdes — SEI/RO.
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2.1 PREENCHER FORMULARIO ELETRONICO

o Disponivel em https://www.sedam.ro.gov.br/codef/.

o Disponivel em http://ceprof.sedam.ro.gov.br/ceprof/index.aspx

Figura 01: Formuldrio da primeira etapa

/;’;\ Cadastro de Exploradores e

Consumidores de Produtos Florestais
N
Home | Login | pesausar
Declarante | Responsavel Técnico || Atividades

Tipo

ceprof.sedam.ro.gov.br/ceprof/index.aspx

O Ccadastro para Plano manejo
(J Cadastro para Empresas
@ Cadastro para Explorador

I Salvar I
Secretaria de Estado do Desenvolvimento Ambiental gabinete@sedam.ro.gov.br
Av. Farguar n°. 2986 — Bairro: Pedrinhas - 76801-361 — Porto Velho/RO
69 3212-9605 Gabinete do Secretdrio | 98482-8515 Secretdrio Adjunto | 3212-9605 Informacdes Gerais
Fonte: SEDAM-CODEF
Apbs preencher os campos, salvar o formuldrio em formato (.pdf),

assinar digitalmente e seguir para segunda etapa (2.2).

2.2 FORMALIZAR DOCUMENTO NO PROCESSO DIGITAL (SISTEMA ELETRONICO
DE INFORMACOES - SEI/RO):

2.2.1 Realizar o Peticionamento - Processo novo observando as
regras do SEI/RO;

https://sei.ro.gov.br (Governo sem papel)

2.2.2 Em “Formuldrio de Peticionamento”, detalhe a especificacéo
do processo, selecione o érgdao “SEDAM/RO”;

2.2.3 Em “Especificacdo” descrever em letra MAIUSCULA as

informacdes na seguinte ordem:
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1° A sigla do tipo de CEPROF (CEPROF EMPRESA, CEPROF
PROPRIEDADE/PROJETO FLORESTAL ou CEPROF EXPLORADOR) ;

2° Nome completo da empresa/interessado;

3° Denominacdo/endereco do Lote/rural do imével (RUA 14, LOTE 35,
LOTE 50B);

4° Municipio do CEPROF.

Exemplos da especificacdo (LETRA MAIUSCULA) :

o CEPROF EMPRESA - NOME COMPLETO - RUA 114 - PIMENTA BUENO;

o CEPROF PROPRIEDADE/PROJETO FLORESTAL - NOME COMPLETO - LOTE 03
- VILHENA;

o CEPROF EXPLORADOR - NOME COMPLETO - LOTE 10 - PORTO VELHO;

Figura 02: Peticionamento de processo novo

v T :sSistema Eletrénico de Inform= X+ - ¢

<« C (2% seisist Xt hp?acao=md_pet_usu_ext ¢ K |_uf=18&id_tipo_pr =1&id_0rgao_acesso_¢ \_hash=d1a5d7 dc741bb8a7 * ] & 0O @

Peticionamento de Processo Novo

Controle de Acessos Extemnos

Alterar Senha Peticionar | | Volar |

Pesquisa Piblica Tipo de Processo: Gesto da Informagao: Peticio Eletronica

Peticionamento Orientacbes sobre o Tipo de Processo
Recibos Eletronicos de Protocolo Preencha todos os campos conforme indicados. Todos os campos possuem instrugbes de preenchimento ao repousar o cursor sobre o icone de interrogagao [?]
Intimagdes Eletronicas

g Formulario de Peticionamento
Maniil e Ptk ioraens |_Formulario de Peticionamento_]

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

CEPROF EMPRESA - FULANO DE TAL - RUA 114 - PIMENTA BUENO
orgzo: @

SEDAM @ Especificagdo (LETRA MATUSCULA) :

Interessado: [@

Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & anélise por servidor piiblico,
que podera alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: [ Peticéo (clique aqui para editar conteido)

Nivel de Acesso: [l Hipétese Legal: [
Restrito v Informacio Pessoal(Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v

Documentos Complementares (10 Mb)
| Escolner arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: [B Complemento do Tipo de Documento: [E
Anexo v Requerimento Padrio da SEDAM-CODEF

Fonte: SETIC SEI/RO

2.2.4 Anexar cada arquivo (nato digital e formato .pdf) de forma
individual.

2.2.5 Peticionar processo — assinar eletronicamente a peticgéo:
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o Documento Principal - Editar a - assinar

eletronicamente;

o O processo novo tramitard automaticamente para Divisdo de
protocolo da Secretaria (SEDAM-DProt);

o O Setor de protocolo (SEDAM-DProt) fard o filtro dos processos
e enviard para a Coordenadoria de Desenvolvimento Florestal
(SEDAM-CODEF) .

3. CUMPRIMENTO DE PENDENCIAS NO SEI/RO

o Requerimento Padrao da SEDAM-CODEF assinado contendo no
minimo: Numero do processo digital SEI n° 0028.xxxxxx/20xx-
xx; nome do interessado; e numero do Parecer/notificacdo;

3.1 Controle de Acessos Externos >Acdes > Anexo (Incluir)

Figura 03: Incluir pendéncias do processo
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Controle de Acessos Externos

Ver expiradas.

272023 N0

28

Inclusdo de Documento

Tipe: v -

Fonte: SETIC SEI/RO

3.2 Peticionamento intercorrente (processo arquivado existente)
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4. OBSERVACOES:

(o]

Peticionamento de processo novo no SEI/RO tramitara
automaticamente no sistema para Divis&o de protocolo (SEDAM-
DProt) ;

Cada um dos arquivos em formato.pdf deverdo ser originais e
coloridos com tamanho méximo de 10mb;

Os requerimentos com assinatura digital deverdo ser originais
(nato digital) com possibilidade de wverificag¢do do ICP-BRASIL
ou assinatura GOV.BR (Lei Federal n° 14.063/2020 e Decreto
Federal n° 10.543/2020);

E importante destacar que o cadastro como usudrio externo no
SEI/RO é pessoal, ou seja, o usudrio possui responsabilidade
pelas operagdes realizadas no sistema e, caso sejam efetuadas
indevidamente, as ac¢des poderdo ser passiveis de apuracéo
civil, penal e administrativa;

Obrigatdério consulta peridédica ao SEI/RO, a fim de verificar o
recebimento de notificacdes eletrdnicas.
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